
คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำรตำมมำตรำ 21 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ:เทศบาลต าบลเวยีงพรา้ว  อ าเภอเวียงพรา้ว  จงัหวดัเชียงใหม ่
 
1. ชื่อกระบวนงำน:การขออนญุาตก่อสรา้งอาคารตามมาตรา 21 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:เทศบาลต าบลเวียงพรา้ว 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบรกิารที่ใหบ้รกิารในส่วนทอ้งถิ่น (กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวขอ้ง: 

1) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บรกิารท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พืน้ทีใ่ห้บริกำร: ทอ้งถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบงัคับ/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวงขอ้บญัญัติทอ้งถิ่นและ
ประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 45วนั 
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขออนญุาตก่อสรา้งอาคารตามมาตรา 21  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

เทศบาลต าบลเวยีงพรา้ว อ าเภอพรา้ว จงัหวดัเชยีงใหม่  
333 หมู่ 4 ต าบลเวียง อ าเภอพรา้ว จงัหวดัเชยีงใหม่  50190 
โทร. 053-475025 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง) 

12. หลักเกณฑ ์วิธกีำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 ผูใ้ดจะก่อสรา้งอาคารตอ้งไดร้บัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถิ่นโดยเจา้พนกังานทอ้งถิ่นตอ้งตรวจพิจารณาและออกใบอนญุาต 
หรือมีหนงัสือแจง้ค าสั่งไม่อนญุาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ข้อรบัใบอนญุาตทราบภายใน 45วนันบัแต่วนัท่ีไดร้บัค าขอในกรณีมีเหตุ
จ าเป็นท่ีเจา้พนกังานทอ้งถิ่นไม่อาจออกใบอนญุาตหรือยงัไม่อาจมีค าสั่งไม่อนญุาตไดภ้ายในก าหนดเวลาใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กี
ไม่เกิน 2คราวคราวละไม่เกิน 45วนัแต่ตอ้งมีหนงัสือแจง้การขยายเวลาและเหตจุ าเป็นแต่ละคราวใหผู้ข้อรบัใบอนญุาตทราบก่อนสิน้
ก าหนดเวลาหรือตามที่ไดข้ยายเวลาไวน้ัน้แลว้แต่กรณี 
 
 
 
 
 
 



13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีรั่บผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นค าขออนญุาตก่อสรา้ง
อาคารพรอ้มเอกสาร 
 

1 วนั - (องคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิ่นในพืน้ท่ีท่ีจะขอ
อนญุาตก่อสรา้ง
อาคาร) 

2) การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่นตรวจสอบ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
ขออนญุาต 
 

2 วนั - (องคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิ่นในพืน้ท่ีที่จะ
ขออนญุาตก่อสรา้ง
อาคาร) 

3) การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบการใชป้ระโยชนท์ี่ดิน
ตามกฎหมายว่าดว้ยการผงั
เมืองตรวจสอบสถานท่ีก่อสรา้ง
จดัท าผงับรเิวณแผนท่ีสงัเขป
ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่
เก่ียวขอ้งเช่นประกาศกระทรวง
คมนาคมเรื่องเขตปลอดภยัใน
การเดินอากาศเขตปลอดภยั
ทางทหารฯและพรบ.จดัสรร
ที่ดินฯ 

7 วนั - (องคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิ่นในพืน้ท่ีที่จะ
ขออนญุาตก่อสรา้ง
อาคาร) 

4) การลงนาม/คณะกรรมการ
มีมต ิ
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนญุาต (อ.1) 
และแจง้ใหผู้ข้อมารบั
ใบอนญุาตก่อสรา้งอาคาร (น.1) 

35 วนั - (องคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิ่นในพืน้ท่ีที่จะ
ขออนญุาตก่อสรา้ง
อาคาร) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 45 วนั 
14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
       ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
 
 
 
 



15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคลธรรมดา) 

2) หนงัสือรบัรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

1) แบบค าขออนญุาต
ก่อสรา้งอาคาร  
(แบบข. 1) 

- 1 0 ชดุ - 

2) โฉนดที่ดินน.ส.3 
หรือส.ค.1 ขนาด
เท่าตน้ฉบบัทกุหนา้
พรอ้มเจา้ของที่ดิน
ลงนามรบัรอง
ส าเนาทกุหนา้กรณี
ผูข้ออนญุาตไม่ใช่
เจา้ของที่ดินตอ้งมี
หนงัสือยินยอมของ
เจา้ของที่ดินให้
ก่อสรา้งอาคารใน
ที่ดิน 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในส่วนของผู้
ขออนญุาต) 

3) ใบอนญุาตใหใ้ช้
ที่ดินและประกอบ
กิจการในนิคม
อตุสาหกรรมหรือ
ใบอนญุาตฯฉบบั
ต่ออายหุรือ
ใบอนญุาตใหใ้ช้
ที่ดินและประกอบ
กิจการ (ส่วนขยาย) 
พรอ้มเงื่อนไขและ

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของผู้
ขออนญุาต) 



ที ่
รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

แผนผงัที่ดินแนบ
ทา้ย (กรณีอาคาร
อยู่ในนิคม
อตุสาหกรรม) 

4) กรณีที่มีการมอบ
อ านาจตอ้งมี
หนงัสือมอบอ านาจ
ติดอากรแสตมป์
๓๐บาทพรอ้ม
ส าเนาบตัร
ประจ าตวัประชาชน
ส าเนาทะเบียนบา้น
หรือหนงัสือเดินทาง
ของผูม้อบและผูร้บั
มอบอ านาจ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของผู้
ขออนญุาต) 

5) บตัรประจ าตวั
ประชาชนและ
ส าเนาทะเบียนบา้น
ของผูม้ีอ  านาจลง
นามแทนนิติบคุคล
ผูร้บัมอบอ านาจ
เจา้ของที่ดิน (กรณี
เจา้ของที่ดินเป็นนิติ
บคุคล) 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในส่วนของผู้
ขออนญุาต) 

6) หนงัสือยินยอมให้
ชิดเขตที่ดินตา่ง
เจา้ของ (กรณี
ก่อสรา้งอาคารชิด
เขตที่ดิน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของผู้
ขออนญุาต) 

7) หนงัสือรบัรองของ
สถาปนิกผูอ้อกแบบ
พรอ้มส าเนา
ใบอนญุาตเป็นผู้

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของ
ผูอ้อกแบบและ
ควบคมุงาน) 



ที ่
รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคมุ (กรณีที่เป็น
อาคารมีลกัษณะ
ขนาดอยูใ่นประเภท
วิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคมุ) 

8) หนงัสือรบัรองของ
วิศวกรผูอ้อกแบบ
พรอ้มส าเนา
ใบอนญุาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ 
(กรณีที่เป็นอาคารมี
ลกัษณะขนาดอยู่
ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของ
ผูอ้อกแบบและ
ควบคมุงาน) 

9) แผนผงับรเิวณแบบ
แปลนรายการ
ประกอบแบบแปลน
ที่มีลายมือชื่อพรอ้ม
กบัเขียนชื่อตวั
บรรจงและคณุวฒุิที่
อยู่ของสถาปนิก
และวิศวกร
ผูอ้อกแบบตาม
กฎกระทรวงฉบบัท่ี 
10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของ
ผูอ้อกแบบและ
ควบคมุงาน) 

10) รายการค านวณ
โครงสรา้งแผ่นปก
ระบชุื่อเจา้ของ
อาคารชื่ออาคาร
สถานท่ีก่อสรา้งชื่อ

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของ
ผูอ้อกแบบและ
ควบคมุงาน) 



ที ่
รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

คณุวฒุิที่อยู่ของ
วิศวกรผูค้  านวณ
พรอ้มลงนามทกุ
แผ่น (กรณีอาคาร
สาธารณะอาคาร
พิเศษอาคารท่ี
ก่อสรา้งดว้ยวสัดุ
ถาวรและทนไฟเป็น
ส่วนใหญ่) กรณี
อาคารบางประเภท
ที่ตัง้อยูใ่นบรเิวณที่
ตอ้งมกีารค านวณ
ใหอ้าคารสามารถ
รบัแรงสั่นสะเทือน
จากแผ่นดินไหวได้
ตามกฎกระทรวง
ก าหนดการรบั
น า้หนกัความ
ตา้นทานความ
คงทนของอาคาร
และพืน้ดินท่ีรองรบั
อาคารในการ
ตา้นทาน
แรงสั่นสะเทือนของ
แผ่นดินไหวพ.ศ. 
2540 ตอ้งแสดง
รายละเอียดการ
ค านวณการ
ออกแบบโครงสรา้ง 

11) กรณีใชห้น่วยแรง
เกินกว่าคา่ที่
ก าหนดใน
กฎกระทรวงฉบบัท่ี 
6 พ.ศ. 2527 เชน่ใช้

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของ
ผูอ้อกแบบและ
ควบคมุงาน) 



ที ่
รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

ค่า fc > 65 ksc. 
หรือค่า fc’> 173.3 
ksc. ใหแ้นบ
เอกสารแสดงผล
การทดสอบความ
มั่นคงแขง็แรงของ
วสัดทุี่รบัรองโดย
สถาบนัท่ีเชื่อถือได้
วิศวกรผูค้  านวณ
และผูข้ออนญุาตลง
นาม 

12) กรณีอาคารท่ีเขา้
ข่ายตาม
กฎกระทรวงฉบบัท่ี 
48 พ.ศ. 2540 ตอ้ง
มีระยะของคอนกรีต
ที่หุม้เหล็กเสรมิหรือ
คอนกรีตหุม้เหล็ก
ไม่นอ้ยกวา่ที่
ก าหนดใน
กฎกระทรวงหรือมี
เอกสารรบัรองอตัรา
การทนไฟจาก
สถาบนัท่ีเชื่อถือได้
ประกอบการขอ
อนญุาต 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของ
ผูอ้อกแบบและ
ควบคมุงาน) 

13) หนงัสือยินยอมเป็น
ผูค้วบคมุงานของ
สถาปนิกผูค้วบคมุ
การก่อสรา้งพรอ้ม
ส าเนาใบอนญุาต
เป็นผูป้ระกอบ
วิชาชีพ
สถาปัตยกรรม

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของ
ผูอ้อกแบบและ
ควบคมุงาน) 



ที ่
รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

ควบคมุ (กรณี
อาคารท่ีตอ้งมี
สถาปนิกควบคมุ
งาน) 

14) หนงัสือยินยอมเป็น
ผูค้วบคมุงานของ
วิศวกรผูค้วบคมุ
การก่อสรา้งพรอ้ม
ส าเนาใบอนญุาต
เป็นผูป้ระกอบ
วิชาชีพวศิวกรรม
ควบคมุ (กรณี
อาคารท่ีตอ้งมี
วิศวกรควบคมุงาน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของ
ผูอ้อกแบบและ
ควบคมุงาน) 

15) แบบแปลนและ
รายการค านวณ
งานระบบของ
อาคารตาม
กฎกระทรวงฉบบัท่ี 
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- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งยื่น
เพิ่มเติมส าหรบักรณี
เป็นอาคารสงูหรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 

16) หนงัสือรบัรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ
ของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบ
ปรบัอากาศ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งยื่น
เพิ่มเติมส าหรบักรณี
เป็นอาคารสงูหรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 

17) หนงัสือรบัรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ
ของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบ
ไฟฟ้า 
 

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งยื่น
เพิ่มเติมส าหรบักรณี
เป็นอาคารสงูหรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 



ที ่
รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

18) หนงัสือรบัรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ
ของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบ
ป้องกนัเพลิงไหม ้

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งยื่น
เพิ่มเติมส าหรบักรณี
เป็นอาคารสงูหรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 

19) หนงัสือรบัรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ
ของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบ
บ าบดัน า้เสียและ
การระบายน า้ทิง้ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งยื่น
เพิ่มเติมส าหรบักรณี
เป็นอาคารสงูหรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 

20) หนงัสือรบัรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ
ของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบ
ประปา 

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งยื่น
เพิ่มเติมส าหรบักรณี
เป็นอาคารสงูหรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 

21) หนงัสือรบัรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ
ของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบ
ลิฟต ์

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งยื่น
เพิ่มเติมส าหรบักรณี
เป็นอาคารสงูหรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบับที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ.2522 

ค่ำธรรมเนียม0 บาท 
หมำยเหตุ - 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
      1) ช่องทางการรอ้งเรียน ศนูยด์  ารงธรรมจงัหวดัเชยีงใหม ่
      2) ช่องทางการรอ้งเรียน เทศบาลต าบลเวียงพรา้ว  อ าเภอพรา้ว  จงัหวดัเชียงใหม ่
           333 หมู่ 4 ต าบลเวยีง อ าเภอพรา้ว จงัหวดัเชยีงใหม่  

    โทร.053-475025 



18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

      ไม่มแีบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

 
 

 


